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Memorando n° Q;z2/2019.

QOeiras do Para/PA, 27 de Maio de 2019.

Ao senhor,
JOSE PAULO MIRANDA GONCALVES
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE OEIRAS DO PARA

Cumprimentando-o, venho através deste encaminhar em anexo o Termo
de Referéncia referente a Aquisicao de Material de Expediente, para atender
as demandas da Camara Municipal de Oeiras do Para, conforme especificacoes
e quantidades discriminadas neste Termo de Referéncia.

Informamos que a Ata de Registro de Preco n° 012/2019 decorrente do
Pregéao Eletronico SRP n° 015/2019 da Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri,
cunho objeto é o REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, publicada no Diario Oficial da Unido e Jornal
Amazonia de 10/05/2019, é de nosso interesse, pois 0S produtos registrados
atende nossas necessidades.

Outrossim, o guantitativo solicitado para contratacao atende os limites
estabelecidos no Decreto Federal n® 7.892/2013, art.22, §3°, alterado pelo
Decreto Federal n® 9.448/2018, portanto, dentro dos ditames legais.

Segue em anexo, termo de referéncia contendo as especificacoes e
quantitativos do objeto.

Segue em anexo também, cotacao de precos e 0 mapa comparativo com
0 preco médio, do material requisitado.

Atenciosamente,

C A
ELIZANGELA DA SIL\KK)ARAUJO
Secretdria Legislativa

JOSE PAULO Assinado de forma digital
por JOSE PAULO MIRANDA
MIRANDA GONCALVES:36904678291
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TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

11.0 presente termo de referéncia tem por objéib a eventual Aqwsu;éo de

Material de Expediente, visando atender as necessidades da Camara
Municipal de Oeiras do Para, conforme especificacoes e quantidades
discriminadas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A Aquisicao de Material de Expediente e Informatica, tem por objetivo
manter os trabalhos dos parlamentares deste poder legislativo e para
manutencao das atividades administrativas e operacionais da Camara Municipal
de Oeiras do Para.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A contratacao, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal,

integralmente, nas Leis Federais n® 10.520/2002 e n° 8.666/1993, Lei
Complementar n® 123/2006, Decreto Federal n°7.892/2013 e demais legislacoes
aplicaveis.

4. DESCRICAO DOS PRODUTOS

4.1.-0 quantitativo e a descricao técnica dos produtos estao descritos no quadro

abaixo:
WAy ~ AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE
ITEM DESCRICAO DOS ITENS : | UND |QUANT

1 | Alfinete de cabeca: N° 24. Cx 8

2 | Alfinete: Com pauta colorida n® 01, caixa ¢/ 50 unid. Cx 8
Almofada para carimbo, material caixa plastica com esponja absorvente

3 |revestida com tecido, tamanho n° 03, cor azullpreto, tipo entintada,| UND 40
comprimento 11cm x 6,7 cm, largura, formato retangular.

4 |Apagador para quadro branco magnético, corpo em plastico feltro, medindo UND 30
aproximadamente 15x5,5cm.

5 Apontador de lapis, material pléstico, tipo escolar, tamanho pequeno 1 furo, UND 50
lamina em acgo temperado inclinada.
Arguivo morto caixas de Plasticas, polionda, medida: 35mmx13mmx25mm

g |9ramatura meédia 400g/m?, com identificacao na lateral, para mes, ano se¢ao, UND 300
codigo e espaco para discriminacao do conteudo, para folhas tamanho A4 e
oficio, cor amarela.

7 | Barbante 8 fios 100% algodao ¢/101 mts, pacote com 06 UND. PCT 15

8 |Barbante de algodao, rolo com aproximadamente 250 Gramas ROLO 15
Bloco recado, material papel, cores diversas, tamanho 48mm x 38m, tipo

9 |removivel, caracteristicas adicionais: auto-adesiva, bloco com no minimo | UND 35
100 folhas.

10 |Borracha branca (caixa ¢/ 40 und) Cx 15

11 | Borracha duas cores bicolor (cx ¢/ 40 und) Ex 15

12 Caderno de protocolo, com 100fls, numeradas, capa dura, em espiral, UND 80
medida aproximada 22x16cm com papel de 75g/m?2.
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13 Calculadora de mesa, 12 digitos, ¢/ pilha AA, 4 operacoes bésicas, raiz UND 10
quadrada, %, memdria, alimentacéo solar.
Caneta esferografica azul, escrita média, corpo em pléstico transparente com

14 |@proximadamente 15 cm, tampa conica, fabricacao nacional. Embalagem CX 100
com dados de identificacao do produto e data de validade, em caixa com 50
unidades.
Caneta esferografica preta, escrita média, corpo em plastico transparente

15 |com aproximadamente 15 cm, tampa conica, fabricacao nacional. cX 90
Embalagem com dados de identificac@o do produto e data de validade, em
caixa com 50 unidades.
Caneta esferografica vermelha, escrita média, corpo em plastico

1e |Wansparente com aproximadamente 15 cm, tampa conica, fabricacdo CX 80
nacional. Embalagem com dados de identificacdo do produto e data de
validade, em caixa com 50 unidades.

17 | Caneta marca texto, material pléstico, tipo ponta fluorescente-cores variadas. | UND 100

18 Caneta marcador permanente para CD cor preta, azul ou vermelha, escrita CX 50
fina. Caixa com 12 unidades
Caneta marcadora para quadro branco em acrilico, com reposicao constante

19 |de tinta, recarregével, capacidade minima 5,5 ml, material plastico, material | UND 100
da ponta: feltrocom ponta redonda média, cor preta.

20 Clips metdlico tamanho 2/0, caixa com 50 unidades, niquelado, com CX 70
informacao do revestimento na embalagem.

21 Clips metdlico tamanho 3/0, caixa com 50 unidades, niquelado, com cX 70
informacao do revestimento na embalagem.

22 Clips metdlico tamanho 4/0, caixa com 50 unidades, niguelado, com CX 70
informacao do revestimento na embalagem.

23 Clips metalico tamanho 6/0, caixa com 50 unidades, niquelado, com cX 70
informacao do revestimento na embalagem.

24 Clips metélico tamanho 8/0, caixa com 25 unidades, niquelado, com CX 70
informacao do revestimento na embalagem.
Cola isopor, material a base de PVA, lavavel e nao toxica, tipo liquida,

25 |aplicacdo em papéis e materiais porosos, frasco com bico aplicador. Tubo de | Unid. 70
90 gramas.

26 | Cola liquida branca para papel, ndo toxica, lavavel, tubo com 90g FRSC 70

27 Corretivo liquido a base d'agua, inodoro, atdxico, embalagem com FRSC 70
aproximadamente 18m, com selo do Inmetro.

og Envelope de papel para CD e DVD, com visor transparente, embalagem PCT 20
¢/100 und.

29 | Envelope na cor amarelo ou branco, medindo 20x28cm, caixa com 500 unid. | Cx 30

30 |Envelope na cor amarelo ou branco, medindo 25x35cm, caixa com 500 unid.| Cx 30

31 | Envelope na cor amarelo ou branco, medindo 30x40cm, caixa com 500 unid. | Cx 30
Envelope tipo convite, cor branco, medindo 16x23cm, caixa com 500

32 . CX 30
unidades.

33 Estilete largo, material corpo pléstico super resistente, com lamina retratil de UND 50
aco, de aproximadamente 18mm de alta qualidade.

34 Etiqueta adesiva branca 99,0 x 55,8 mm p/ impressora laser e jato de tinta - CX 35
caixa com 100 etiguetas

35 Etiquetas autoadesivas, formato 210x297mm, A4 1350 folha, branca, CX 35
formato da etiqueta: 55,8x99,0mm contém: 25, folhas / 250 etiquetas.

36 |Extrator de grampo, tipo espatula, metal, medida 14 cm. UND 30

37 | Fio barbante 1kg ROLO 25
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Fita adesiva dupla face, polip. 12mmx30m com adesivo acrilico, pacote com

o8 08 rolos. Pt 48

39 |Fita adesiva durex 48 x 50 ROLO 100

40 | Fita adesiva em polip. 12mmx30m com adesivo acrilico, pacote com 10rolos. | PCT 80

41 | Fita adesiva marrom, medindo 48mm x 40m Unid. 80

42 | Fita crepe 19x50 Unid. 80

43 | Fita gomada 48 x 50 mts- transparente ROLO 80

44 | Fita plastica 16x50 (cores diversas) Unid. 80
Grampeador compactado metdlico com capacidade para grampear 100

Aa folhas UND 15
Grampeador metdlico-longo alcance, base emborrachada, utiliza grampos

46 |9/8, 9/10, 9/13, 9/16, 9/20, e 9/24, capacidade de grampeamento de| UND 10
aproximadamente 200 folhas.

47 | Grampeador para grampos 26/6, até 20 folhas (médio) Unid. 25

4g | Grampo p/ grampeador 26/6mm, metdlicos, cobreados ou galvanizado, com Cx 20
protecao anti-ferrugem confirmada na embalagem, caixa ¢/ 100 unid.
Grampo para grampeador de pressao n® 106/06 e 108/06 .caixa com 5.000

4 Lo CX 50

50 |Grampo para pasta tipo trilho, 80mm, plastico, pct ¢/ 25 unidades. PCT 50

51 Lapis, escritério, mina grafite; revestimento de madeira; formato redondo; CX 20
diam. 8 mm; comp. 175 mm; grad. n° 2. cx. c/144 unidades.

52 Liga elastica amarela em latex, forma circular, super resistente, embalagem | 30
com 25g, quantidade minima 30 unidades.

53 Livro ata sem margem, pautado e numerado, com 100 folhas, capa dura, cor UND 30
preta, tamanho oficio.

54 Livro ata sem margem, pautado e numerado, com 200 folhas, capa dura, cor UND 80
preta, tamanho oficio.

55 | Livro de ponto com 106 folhas, capa dura. UND 80

56 | Livro de ponto com 160 folhas, capa dura. UND 80

57 Livro de protocolo de correspondéncia com 104 folhas formato 153mm x UND 80
216mm - capa dura na cor preta ou azul com as folhas enumeradas.
Organizador de mesa, confeccionado em acrilico fumeé, dotado de um

58 | porta lapis/canetas, um porta clips e um porta lembretes, fixados sobre uma | UND 20
base retangular Unica de no minimo 22cmxéem.

59 | Papel 40 kg, 66x96, cores a escolher, 120 gr, pct com 25fls PCT 50

60 Papel A4, material papel alcalino, gramatura 75g/m?, 210x297mm, cor CX 100
branca, cx ¢/ 10 resmas

61 | Papel aimaco pautado, ¢/40 cadernos, cada caderno com 10 folhas. RESMA| 54

62 | Papel almaco sem pauta, pct com 10 folhas. Pct 50

63 | Papel couche 90g A4 c/ 50 unid. Pct 45

64 | Papel continuo p/ impressora 1 via Unid. 40

65 | Papel Oficio Caixa com 8 resmas CX 50

e |Pasta arquivo AZ, com lombo 8cm de largura, tamanho oficio LL, em papelao UND 250
reforcado, com ferragem de metal.

67 |Pasta catalogo ¢/ 50 unidades PCT 20

68 | Pasta catalogo preta ¢/ 100 folhas UND 50
Pasta catdlogo, com no minimo 50 plasticos, capa de papelao, revestida em

& pvc, cor preta. UND a0

70 | Pasta oficio de plastico transparente com elastico UND 300
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7 Pasta plastica ¢/ grampo trilho em plastico medindo 235x345 mm cor a PCT 80
escolher, pacote com 10 unidades
Pasta plastica com aba eldstica, tamanho oficio com aproximadamente

78 2.0cm de altura. HbD =
Pasta plastica com aba eldstica, tamanho oficio com aproximadamente

- 4.0cm de altura. LN 100

Especificacoes dos produtos:

> O fornecimento sera através de solicitacao, discriminando o quantitativo da
necessidade do 6rgao solicitante.

> A aceitacao do objeto estd condicionada ao atendimento das especificacoes
minimas constantes deste Termo de Referéncia e a proposta da licitante.

> O produto deverd ser novo, de primeiro uso e que esteja na linha de
producao atual do fabricante, e em perfeitas condicoes de uso.

> O produto devera ter garantia minima de 12 (doze) meses;

» Os pedidos serao parcelados, podendo chegar até os quantitativos descritos.

; 5, PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS
5.1. A entrega ser4 efetuada de acordo com a necessidade do 6rgao, a partir da
assinatura do instrumento de contrato, conforme 0 caso, pelo contratado.

5.2. O objeto seréd requisitado de acordo com as necessidades da Camara
Municipal de Oeiras, e deverao ser entregues na sede deste municipio;

5.3. A entrega ocorrera em hordrio comercial, de segunda a sexta-feira e,
excepcionalmente, aos sadbados e domingos e feriados, a critério da
administracao, em virtude da necessidade de servico.

5.4. A entrega do objeto deverd ser autorizada expressamente pela da Camara
Municipal de Oeiras, através de requisi¢ao propria impressa em 02 (duas) vias
que comprovem a realizacao do fornecimento;

5.5. O conirole sera efetuado com base nas requisicoes citadas no subitem 5.4
acima, devendo conter 0s seguintes requisitos: a data e a hora da entrega,
identificacao do local de entrega, quantidade de fornecida, preco total em reais,
bem como 2 identificacdo e assinatura do recebedor e autorizacdo do setor
competente, sendo que uma via ficard em poder da empresa e a outra via devera
ser entregue a da Camara Municipal de Oeiras.

5.6. O objeto deverd obedecer as exigéncias legais, normas do fabricante,
padroes de qualidade e especificacoes técnicas exigidas no termo de referéncia.
5.7. A qualidade dos produtos fornecidos é de inteira responsabilidade do
contratado;

5.8. A Fiscalizacao e aceitacdo do Objeto serao do orgao responsavel pelos atos
de controle e administracdo do contrato decorrente desta licitagcéo, através de
servidores da Camara Municipal de Oeiras, mediante Portaria. Sendo que os
produtos serdo recebidos depois de conferidas as especificacoes, quantidades
e precos pactuados contratualmente e prazo de validade dos mesmos.

- 6. DO PAGAMENTO
6.1.0s pagamentos devidos serao efetuados apés a entrega dos produtos

6.2. A Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descricao do
objeto e quantidade discriminada e acompanhada da requisicao dos mesmos.
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6.3. O Pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade
fiscal da contratada, ficando a mesma ciente de que as certiddes apresentadas
no ato da contratacao deverao ser renovadas no prazo de seus vencimentos.

i 7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA 1
2. A qual:dade dos produtos devera ser rigorosamente aqueie descrito no
Termo de Referéncia e Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma
hipétese, outro diverso daquele.

7.2. Os precos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete,
encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra
natureza.

7.3. Responsabilizar-se pela saude dos funcionarios, encargos trabalhistas,
previdencidrios, comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem
como pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua responsa-
bilidade, devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e quaisquer
comprovantes de pagamento e quitacéo.

7.4. Responder integralmente pelas obrigacOes contratuais, nos termos do art.
70 do Cadigo de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipdtese, os empre-
gados da CONTRATADA intentarem reclamactes trabalhistas contra a
Contratante.

7.5. Obrigar-se pela selecao, treinamento, habilitacdo, contratacao, registro
profissional de pessoal necesséario, bem como pelo cumprimento das forma-
lidades exigidas pelas Leis Trabalhistas, Sociais e Previdenciarias.

7.6. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus
empregados, no desempenho dos servicos objeto do presente Contrato.

7.7. Manter, na direcao dos servigos, representante ou preposto capacitado e
idoneo que a represente, integralmente, em todos 0s seus atos.

7.8. Apresentar, no caso de pessoa juridica, a cada pagamento, quando houver
fornecimento de mao de obra, a quitacao para com a Seguridade Social (CND)
e FGTS.

7.9. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados & Camara ou a terceiros,
por acao ou omissao no fornecimento do presente Contrato.

7.10. Prestar as informacoes e esclarecimentos sempre que solicitados pela
Contratante.

7.11. Apos a emissao da Ordem de Compras, a empresa contratada tera o prazo
de até 15 (quinze) dias para entrega dos produtos solicitados.

7.12. O descumprimento, injustificado do prazo fixado, no item anterior para

entrega de mercadorias e bens acarretara em multa pecuniaria diaria, nos

termos do Edital e Contrato a ser firmado, ficando o(s) Contratado(s) sujeito(s)

as penalidades previstas na Lei 8.666/93.

: 8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE :
8.1. Assegurar 0S recursos orcamentarios e financeiros para custear o objeto
8.2. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao, através da unidade
responsavel por esta atribuicao.

8.3. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as
obrigacoes assumidas com a Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na prestacao.

8.4. Serao considerados para efeito de pagamento as compras efetivamente
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realizadas pela Contratada e aprovados pelo setor responsavel pelo
recebimento.

9.1. A disciplina das infragcdes e san¢bes administrativas aplicaveis no curso da
licitacdo e da contratac@o é aquela prevista na Lei 8.666/93.
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